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SPRAWDZIMY TWOJ
EKSPERYMENTALNY
POMYSE

Regulamin | sciezki - Wstepna weryfikacja pomystu na projekt Instrumentu

Sprawdzimy Twoj Eksperymentalny Pomyst
STEP

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady i warunki organizacji | Sciezki - Wstepna weryfikacja pomystu
na projekt, ogoélnopolskiego instrumentu prowadzonego pod nazwg Sprawdzimy Twdj
Eksperymentalny Pomyst - STEP (zwanego dalej ,Instrumentem”) oraz zasady uczestnictwa i
analizy zgtoszonych pomystéw na projekt.

2. Instrument ma charakter otwarty, jest bezptatny i dobrowolny.

3. Nabor formularzy zgtoszeniowych jest ciggly i trwa do odwotania.

4. Kazdy pomystodawca moze skierowa¢ do analizy w ramach | $ciezki Instrumentu nie wiecej niz
dwa pomysty na projekt w ciggu roku, z zastrzezeniem, ze kolejny pomyst nie moze dotyczy¢ tej
samej tematyki/typu projektu, co poprzedni. Ustuga nie moze dotyczy¢ projektu ktory jest juz
ztozony w konkursie, jest w trakcie oceny lub w procedurze odwotawczej.

5. Zgtoszenie do udziatu w Instrumencie odbywa sie drogg elektroniczng poprzez wypetnienie
formularza zgtoszeniowego udostepnionego na stronie www.poir.gov.pl/step i przestanie go do
odpowiedniego, ze wzgledu na wojewddztwo, w ktérym miatby by¢ realizowany pomyst na
projekt, Gtéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (dalej: ,PIFE”) lub przestanie go
bezposrednio do Organizatora (dotyczy w szczegdlnosci pomystéw od przedsiebiorcow ktorzy
skorzystali z Il sciezki Instrumentu STEP tj. ,Innovation Coach — Wsparcie przedsiebiorcéw w

I”

rozpoczeciu dziatalnosci B+R+1” (zwanego dalej: Innovation Coach)).
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§ 2 Organizator i finansowanie Instrumentu
. Organizatorem Instrumentu jest Departament Programdéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju,
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00 - 926 Warszawa, petnigcy role
Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdéj 2014-2020, zwany dalej
,Organizatorem”.
. Instrument jest finansowany przez Organizatora ze $rodkéw Programu Operacyjnego Inteligentny

Rozwdj 2014 — 2020 (dalej POIR) z projektu Pomocy Technicznej PO IR.

§ 3 Cel Instrumentu
. Celem Instrumentu jest wsparcie potencjalnych beneficjentow w ubieganiu sie
o Srodki dostepne w ramach PO IR, poprzez zapewnienie ustugi informacyjnej polegajacej na
eksperckiej analizie pomystu na projekt, a w efekcie, zwiekszenie liczby oraz poprawe jakosci
sktadanych wnioskéw o dofinansowanie w ramach POIR oraz w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (dalej: FENG) — po jego uruchomieniu.

§ 4 Skrocony opis | Sciezki Instrumentu
. | $ciezka Instrumentu jest realizowana w dwéch etapach:

a) wstepnej weryfikacji pomystu na projekt przez konsultantéw Gtéwnych Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich (zwanych dalej konsultantami PIFE) pod katem
wpisywania sie pomystu w PO IR/FENG.

b) eksperckiej analizy pomystu na projekt dokonywanej przez eksperta branzowego i/lub
finansowego pod katem mocnych i stabych stron w przypadku pomystow pozytywnie
zaopiniowanych przez konsultantéw PIFE.

. Ekspercka analiza pomystu na projekt jest realizowana co do zasady dla pomystéw wstepnie
zakwalifikowanych do POIR/FENG przez konsultantéw PIFE lub Coachéw w ramach ustugi

Innovation Coach.

§ 5 Uczestnicy Instrumentu
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Instrument jest skierowany do przedsiebiorstw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza

zarejestrowang na terenie RP niezaleznie od ich statusu®.

. Z udziatu w Instrumencie wykluczone s podmioty Swiadczgce ustugi doradcze na rzecz

Pomystodawcéw lub wnioskodawcéw POIR, w zakresie w ktérym wystepujg jako

posrednicy/przedstawiciele Pomystodawcéw lub wnioskodawcéw POIR.

§ 6 Weryfikacja pomystow w ramach | sciezki
Co do =zasady formularz zgtoszeniowy nalezy kierowa¢ do wskazanych na stronie

www.poir.gov.pl/step Gtéwnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich. W przypadku

formularzy zgtoszeniowych wypetnionych w ramach Innovation Coach formularz zgtoszeniowy
jest przekazywany bezposrednio do Organizatora.
W wyjatkowych sytuacjach Organizator moze przyja¢ formularz zgtoszeniowy bezposrednio od
Pomystodawcy.
W ramach procesu wstepnej weryfikacji pomystu realizowanego przez konsultantéw PIFE
formularz zgtoszeniowy jest analizowany w zakresie, co najmniej:
e kategorii podmiotu,
e okreslenia Krajowej Inteligentnej Specjalizacji i branzy,
e celu projektu,
e dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu,
e wysokosci i rodzaju planowanych do poniesienia wydatkdw,
e miejsca i planowanego terminu realizacji projektu.
Formularze zgtoszeniowe nie sg oceniane formalnie. W przypadku braku jakichkolwiek danych
wymaganych formularzem zgtoszeniowym, konsultant PIFE zwraca sie do Pomystodawcy z prosba
o uzupetnienie informacji w terminie do pieciu 5 dni roboczych. W sytuacji gdy Pomystodawca
nie odesle uzupetnionego formularza zgtoszeniowego, konsultant PIFE pozostawia formularz
zgfoszeniowy bez rozpatrzenia.
W terminie do 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia pomystu (tj. przestania kompletnego

formularza zgfoszeniowego za posrednictwem strony internetowej www.poir.gov.pl, konsultant

PIFE przekazuje, Organizatorowi formularz zgtoszeniowy oraz informacje na temat potencjalnego
wpisywania sie pomystu w PO IR/FENG celem doboru Eksperta. W przypadku gdy Organizator

stwierdzi, ze przestany przez PIFE pomyst na projekt okreslony w formularzu zgtoszeniowym nie

! Wsparcie kierowane jest do 0séb fizycznych prowadzgcych dziatalnosé gospodarczg, mikro, matych, srednich
i duzych przedsiebiorstw.
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wpisuje sie w POIR/FENG odsyta formularz zgtoszeniowy do PIFE, z prosbg o przestanie tej
informacji niezwtocznie Pomystodawcy.

W przypadku gdy Organizator stwierdzi, ze przestany przez PIFE/Innovation Coach formularz
zgtoszeniowy nie zawiera wystarczajgcych informacji umozliwiajacych przypisanie pomystu na
projekt do POIR/FENG lub dopasowanie Eksperta odsyta formularz zgtoszeniowy do
PIFE/Innovation Coach, z prosbg o jego uzupetnienie w terminie do 5 dni roboczych. Organizator

wskaze, ktére obszary w formularzu zgtoszeniowym powinny zostaé uzupetnione.

. W terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania prawidtowo wypetnionego formularza

zgtoszeniowego z PIFE/Innovation Coach, Organizator wyznacza Eksperta i przekazuje mu

formularz zgtoszeniowy przestany przez Pomystodawce. Organizator informuje drogg

elektroniczng Pomystodawce i PIFE/Innovation Coach o wyznaczeniu Eksperta.
Przed otrzymaniem formularza zgtoszeniowego Ekspert jest zobowigzany do przestania
Organizatorowi podpisanego Oswiadczenia poufnosci oraz Deklaracji bezstronnosci, ktérego
wz0r stanowi zatgcznik nr 1.

Organizator, informujagc Pomystodawce o przydzieleniu Eksperta, przesyta mu skan Listu
rekomendacyjnego, celem uwierzytelnienia osoby Eksperta i jego funkcji wobec Pomystodawcy.
List rekomendacyjny podpisany jest przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Organizatora.
Ekspert ma obowigzek okazania Pomystodawcy oryginatu listu podczas pierwszego kontaktu.
Pomystodawca i Ekspert wspdlnie ustalajg formy wspdtpracy: spotkanie bezposrednie,
konsultacje e-mail, konsultacje przez komunikatory gtosowe i video lub konsultacje telefoniczne.
Organizator wymaga spotkania bezposredniego Eksperta z Pomystodawcg, w przypadku gdy
Pomystodawca zgtosit Organizatorowi preferencje co do takiej formy wspotpracy.
taczny czas wspotpracy Eksperta z Pomystodawcag jest uzalezniony od zakresu informacji
niezbednych do ustalenia dla realizacji ustugi i nie powinien by¢ krétszy niz 3 godziny zegarowe.
W wyniku wspétpracy z Pomystodawcg Ekspert sporzadza i przekazuje do weryfikacji
Organizatorowi projekt pisemnego Raportu z analizy pomystu.
Raport z analizy pomystu jest sporzagdzany w formie pisemnej i powinien zawiera¢ wszystkie
informacje wymagane wzorem Raportu w tym, m.in.:

e krotki opis projektu oraz przebiegu wspotpracy z Pomystodawcg;

e rekomendacje w zakresie, ktorego dziatania POIR/FENG Pomystodawca mozne ubiegaé sie

o dofinansowanie lub w przypadku gdy pomyst na projekt nie wpisuje sie w POIR/FENG,

wskazanie innego programu.
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e opis zalecen (stabych i mocnych stron pomystu) dla Pomystodawcy do wdrozenia w celu
uprawdopodobnienia spetnienia kryteriéw w ramach rekomendowanego dziatania.
Organizator po zatwierdzeniu raportu z analizy pomystu na projekt, niezwtocznie przekazuje go
Pomystodawcy wraz z Ankietq badania jakosci ustugi informacyjnej swiadczonej przez Eksperta w
ramach STEP.
Pomystodawca, przesytajac formularz zgtoszeniowy, zobowigzuje sie do wypetniania i przestania
Organizatorowi Ankiety badania jakosci ustugi informacyjnej swiadczonej przez Eksperta w
ramach STEP. Ankieta ma na celu m.in. zebranie informacji i monitoring pracy Ekspertéw a takze
pozyskanie informacji w zakresie zoptymalizowania ustugi informacyjnej do potrzeb
potencjalnych wnioskodawcéw w ramach PO IR/FENG. Nieodestanie Ankiety skutkuje brakiem
mozliwosci skorzystania z Instrumentu w przysztosci przez Pomystodawce.
Ekspert branzowy moze rekomendowac¢ w Raporcie konieczno$é¢ wykonania analizy finansowej
pomystu na projekt, informujgc o tym Organizatora. Potrzeba wykonania analizy finansowej
zostanie potwierdzona przez Organizatora z Pomystodawcg. W terminie 7 dni roboczych
Organizator wskazuje Eksperta z zakresu analizy finansowej do wspdtpracy z Pomystodawca.
Organizator przekazuje Ekspertowi finansowemu formularz zgfoszeniowy wraz z raportem
branzowym, w celu analizy pomystu na projekt w zakresie finansowym.
Rola eksperta w ramach Instrumentu ma charakter opiniodawczy. Opinia eksperta przekazana
Pomystodawcy nie stanowi oceny w rozumieniu Art. 37 ust.2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz.U 2020.818,), natomiast stanowi element polityki
informacyjnej w zakresie kryteriow oceny projektu w ramach PO IR/FENG. Opinia ta nie jest
wigzaca dla Instytucji udzielajgcych wsparcia w ramach POIR/FENG i komisji oceny projektow

dokonujacych oceny wnioskéw o dofinansowanie.

19. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek Pomystodawcy Organizator moze wyrazié

zgode na czasowe zawieszenie eksperckiej analizy pomystu na projekt na okres nie dtuzszy niz do

3 miesiecy.

§ 7 Warunki uczestnictwa

Warunkiem udziatu Pomystodawcy w Instrumencie jest przestanie formularza zgtoszeniowego za

posrednictwem strony www.poir.gov.pl wraz z oswiadczeniem o zapoznaniu sie
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i zaakceptowaniu regulaminu, wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu

udziatu w realizacji Instrumentu, a takze zobowigzaniu sie do:

— udzielania informacji niezbednych do przeprowadzenia przez Eksperta STEP analizy pomystu
na projekt w zwigzku z przestanym formularzem zgtoszeniowym
oraz

— wypetnienia i przestania zwrotnie ankiety badania jakosci ustugi informacyjnej zrealizowanej

przez Eksperta w ramach STEP - Sprawdz Twdj Eksperymentalny Pomyst.

§ 8 Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe Uczestnikdw Instrumentu przetwarzane bedg w zgodzie ze wszelkimi obecnymi
oraz przysztymi przepisami prawa dotyczagcymi ochrony danych osobowych, w tym
w szczegolnosci przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), w celu realizacji Instrumentu.

2. Administratorem danych Uczestnikdw Instrumentu zbieranych i przetwarzanych w celu udziatu
tych osdéb w realizacji Instrumentu jest Minister Finansow, Funduszy i Polityki

3. Osobom, ktére podaty swoje dane osobowe w formularzu zgfoszeniowym przystuguje prawo
wgladu do tresci tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych osobowych jest dobrowolne,
lecz ich niepodanie uniemozliwia udziat w Instrumencie.

4. Osobie, ktéra wyrazi zgode na przetwarzanie danych osobowych przystuguje prawo do ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢

z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

§ 9 Postanowienia koricowe
1. Organizator przewiduje mozliwos¢ zmiany Regulaminu, przerwania lub odwotania z waznych
przyczyn realizacji Instrumentu.
2. W przypadku braku mozliwosci przydzielenia Eksperta do analizy pomystu, Organizator zastrzega
sobie mozliwosé czasowego zawieszenia realizacji ustugi w ramach Instrumentu. Organizator

informuje niezwtocznie Pomystodawce o zawieszeniu ustugi wraz z podaniem czasu zawieszenia.
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3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg decyzje Organizatora
oraz przepisy obowigzujgcego prawa.

4. Informacje o Instrumencie sg dostepne pod adresem www.poir.gov.pl. Pytania dotyczace

Instrumentu mozna kierowac na adres: step.poir@mfipr.gov.pl.



http://www.poir.gov.pl/
mailto:step.poir@mfipr.gov.pl

MINISTERSTWO Unia Europejska AR
FUNDUSZY | FOLITYKI Europejski Fundusz *
REGIONALNEJ Rozwoju Regionalnego * &

* gt

Fundusze .
el Rzeczpospolita
Europejskie
5 Inteligentny Rozwdj - Polska
Zatgcznik Nr 1 - Oswiadczenie poufnosci oraz Deklaracja bezstronnosci

Deklaracja Eksperta

IMIE | NAZWISKO
dla pomystu na projekt Pomystodawcy........ccceeeeerververninecnene STEP/........ /..
Niniejszym oswiadczam, ze:

Oswiadczenie o poufnosci

— bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza,

— nie bede zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji zwigzanych
z pomystami na projekt analizowanymi w | Sciezce instrumentu Sprawdzimy Twdj Eksperymentalny Pomyst
na Projekt

— zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
mi lub wytworzonych przeze mnie w trakcie wszystkich prac zwigzanych z analizowanym pomystem na
projekt.

Deklaracja bezstronnosci

Nie zachodzg zadne okolicznosci moggce budzié¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci wzgledem
podmiotu, ktdry ztozyt pomyst na projekt w Instrumencie STEP, w szczegdlnosci:

a) nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu pomystu na projekt,

b) nie taczy lub nie taczyt mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa do drugiego
stopnia, nie jestem lub nie bytem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Pomystodawca,

c) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie bytem zwigzany
stosunkiem pracy z podmiotem sktadajgcym pomyst na projekt,

d) nie realizuje i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie realizowatem
zadan na podstawie stosunkéw cywilnoprawnych wobec podmiotu sktadajgcego pomyst na projekt,

e) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie bytem cztonkiem
organow zarzadzajgcych i nadzorczych podmiotu sktadajacego pomyst na projekt,

f) nie jestem i w okresie roku poprzedzajagcego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie bytem
wspolnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem, dziatajgcego w formie spétki prawa handlowego podmiotu
sktadajgcego pomyst na projekt.

Zobowigzuje sie nie podejmowac oceny wniosku o dofinansowanie, ztozonego na podstawie ww. pomystu na
projekt w konkursach organizowanych w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj.

Oswiadczam, ze na dzien podpisania niniejszej umowy, nie pozostaje w stosunku pracy z Ministerstwem
Funduszy i Polityki Regionalnej.

Pouczenie

Deklaracja jest sktadana pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, w zw. z art. 233
§ 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.)

Miejscowos¢, data Podpis



