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Załącznik 1

do Zasad finansowania i dokumentowania kosztów odnoszących się do członków Komitetu i ich zastępców (reprezentujących partnerów spoza administracji)

WNIOSEK O REFUNDACJĘ KOSZTÓW SZKOLENIA INDYWIDUALNEGO DLA CZŁONKA, ZASTĘPCY CZŁONKA SPOZA ADMINISTRACJI KOMITETU MONITORUJĄCEGO PROGRAM OPERACYJNY INTELIGENTNY ROZWÓJ 2014-2020 (KM PO IR 2014-2020)

Nr ....................
(numer nadaje IZ PO IR)

Wniosek należy wypełnić zgodnie z Zasadami finansowania, rozliczania i dokumentowania kosztów odnoszące się do członków Komitetu i ich zastępców (reprezentujących partnerów spoza administracji). 
Zasady znajdują się na stronie internetowej http://www.poir.gov.pl.
Sekcja 1 – informacje o uczestniku szkolenia
	Imię:
	
	Nazwisko:
	

	Adres do korespondencji (z kodem pocztowym):
	

	Adres e-mail:
	

	Telefon:
	

	Pełniona funkcja w Komitecie:
	członek/zastępca członka Komitetu*

	Instytucja delegująca:
	


Sekcja 2 – informacje o szkoleniu
	1
	Tytuł szkolenia
	

	2
	Termin szkolenia
	

	3
	Forma szkolenia
	Wykład/warsztat/seminarium/konferencja*

	4
	Obszar szkolenia
	

	5
	Organizator
	

	6
	Miejsce szkolenia 
	

	7
	Koszt brutto
	

	8
	Uzasadnienie udziału w szkoleniu
	


Sekcja 3 – informacje o poniesionych kosztach
	Data szkolenia


	Tytuł szkolenia


	Kwota wnioskowana


	Kwota zakwalifikowana (wypełnia 
IZ PO IR)



	1
	2
	3
	4

	od
	do
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Wnioskowana płatność zostanie dokonana na wskazane konto bankowe. Proszę podać pełne dane konta, numer rachunku, oraz pełną nazwę Banku.

	Dane właściciela rachunku
(imię i nazwisko/nazwa firmy, adres 
	

	

	

	Nr rachunku
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Bank
	


Sekcja 4 - oświadczenia
	Oświadczenie osoby wypełniającej formularz

	

	Ja niżej podpisany/a oświadczam, że:

1. nie uczestniczyłem/am w szkoleniu z tego samego zakresu tematycznego w ramach pełnienia funkcji członka/zastępcy członka Komitetu Monitorującego inny Program Operacyjny realizowany w ramach perspektywy 2014-2020.
2. wszystkie wydatki spełniają wymagania stawiane w Zasadach finansowania, rozliczania 
i dokumentowania dodatkowych kosztów odnoszących się do członków Komitetu i ich zastępców reprezentujących partnerów spoza administracji. 

3. szkolenie nie było zrefundowane ze środków pomocy technicznej innych programów operacyjnych.

4. wnioskowane koszty zostały poniesione przez:

a) delegującą organizację lub b) osobiście przez członka/ zastępcę Komitetu*.

Data ________________ Podpis __________________________________




Sekcja 5 - Załączniki:

1. Faktura  potwierdzająca poniesione koszty

2. Certyfikat lub inny dokument potwierdzający udział w szkoleniu

3. Program szkolenia
	Do użytku wewnętrznego

	Data wpłynięcia: _____________________________________

Zweryfikował (imię, nazwisko, data, podpis): 
Zatwierdził (imię, nazwisko, data, podpis): 

__________________________________________________________________________


Wypełniony formularz należy przesłać w ciągu 15 dni roboczych od daty zakończenia szkolenia na adres Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwój 2014-2020
:

Instytucja Zarządzająca POIR
Departament Programów Wsparcia Innowacji i Rozwoju

ul. Wspólna 2/4
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 

00- 926 Warszawa

z dopiskiem „Zwrot kosztów KM POIR”
� Na fakturze elektronicznej należy umieścić dopisek ”Faktura otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentyczność pochodzenia i integralność treści”. W przypadku gdy szkolenie nie zostało opłacone gotówką, należy załączyć potwierdzenie zapłaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzający poniesienie wydatku. Jeśli faktura wystawiona jest na instytucję delegującą, to należy przekazać wersję elektroniczną (na fakturze należy umieścić ww. dopisek) lub kserokopię faktury papierowej potwierdzoną za zgodność z oryginałem lub notę obciążającą.


� W przypadku wersji papierowej certyfikatu należy przekazać jego kopię. Kopia certyfikatu powinna być potwierdzona przez członka/ zastępcę członka Komitetu za zgodność z oryginałem.


� IZ PO IR przyjmuje formularz oraz dokumenty dot. zwrotu kosztów szkolenia najpóźniej do dn. 30 listopada każdego roku. 





*Niepotrzebne skreślić.

