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I Podstawa prawna

1.

Na podstawie Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1146) — (dalej: Ustawy wdrozeniowej), Wytycznych w zakresie
trybow wyboru projektow na lata 2014 - 2020 z dnia 31 marca 2015 r. oraz Ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. Nr 133, poz.
883, z pdin. zm.) — (dalej: Wytycznych) Instytucja Zarzadzajgca (dalej: 1Z) ogtasza
nabor kandydatdw na ekspertéw, prowadzi wykaz kandydatéw na ekspertdw oraz
tworzy niniejszy dokument.

. Postanowienia ogdlne:

1.

Niniejszy dokument dotyczy systemu naboru kandydatéw na ekspertéw do oceny
projektéw pozakonkursowych:

a. Monitoring Krajowej Inteligentnej Specjalizacji, realizowanego w ramach 2. osi
priorytetowej Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia
dziatalnosci B+R+l,

b. w ramach dziatania 3.3 Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych
przedsiebiorstw w 3. osi priorytetowej Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach

Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (PO IR).

Departament Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci (DKI) w Ministerstwie Infrastruktury
i Rozwoju (MIiR) petni funkcje Instytucji Zarzadzajgcej (1Z), odpowiedzialnej za
przeprowadzenie oceny ww. projektéw.

Informacja o naborze kandydatéw na ekspertéw publikowana jest:

a. na stronie internetowej IZ pod adresem: www.mir.gov.pl,
b. na stronie internetowej Programu: www.poir.gov.pl.

Nabér na ekspertdw prowadzony jest od momentu opublikowania ogtoszenia na
stronie internetowej IZ oraz stronie internetowej Programu, w terminie wskazanym
w ogfoszeniu.

Naboér ma na celu wytonienie ekspertéw do sSwiadczenia wybranych ustug w zakresie:

a. oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie (w tym udziat w pracach KOP),

b. dokonania weryfikacji wynikéw przeprowadzonej oceny projektu (autokontrola
projektu),

c. zaopiniowania wnioskdw o zmiane umowy o dofinansowanie realizacji projektu,

d. doradztwa w zakresie projektu.

W ramach prowadzonego naboru IZ tworzy Wykaz kandydatow na ekspertéow do
Swiadczenia ustug wymienionych w pkt. 6 dla oceny wnioskéow ztozonych w ramach
poddziatania 2.4.2 i projektéw konkursowych w ramach dziatania 3.3 POIR.

Wpis do Wykazu nie oznacza obowigzku zlecenia kandydatowi na eksperta
Swiadczenia ustug wymienionych w pkt. 6 i nie moze stanowi¢ dla kandydata na
eksperta podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen z tytutu wpisu, w tym
roszczen finansowych za okres oczekiwania.
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W celu zlecenia $wiadczenia ustug wymienionych w pkt. 6, po umieszczeniu
kandydata na eksperta w Wykazie, 1Z zawiera umowe z ekspertem na swiadczenie
tych ustug.

Ekspert powotany do swiadczenia ustug, o ktédrych mowa w pkt. 6, zobowigzany jest
do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci za kazdym razem gdy
Swiadczy ustugi wymienione w pkt. 6. Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Spetnienie wymagan
okreSlonych w powyziszym oswiadczeniu jest warunkiem niezbednym do
dopuszczenia eksperta do swiadczenia ustug wymienionych w pkt. 6.

Ekspert jest cztonkiem Komisji Oceniajgcej Projekty (KOP). Kazdy cztonek Komisji,
w tym ekspert zewnetrzny, posiada jeden waziny gtos. Ekspert przedstawia swojg
opinie na temat danego projektu przed, a takze podczas posiedzenia KOP wraz ze
stosownym uzasadnieniem lub przekazuje rekomendacje w odniesieniu do sposobu
oceny danego projektu lub wybranych jego aspektéw pracownikom KOP.

W przypadku projektdw pozakonkursowych w ramach procesu oceny wniosku
o dofinansowanie beneficjent ma mozliwos¢ wprowadzenia modyfikacji/ poprawek —
uwzgledniajgc uwagi zgtoszone przez KOP. W zwigzku z tym, 1Z moze zwrdcié sie
z prosbhg do eksperta o przedstawienie opinii i rekomendacji w przedmiotowym
zakresie — rowniez drogg mailowa, pomiedzy posiedzeniami KOP.

IZ zastrzega sobie rowniez prawo do biezgcej wspodtpracy z ekspertem uczestniczagcym
w ocenie projektédw pozakonkursowych w ramach kontaktéw roboczych,
tj. zgtaszania wnioskdéw o przekazywanie rekomendacji/ opinii eksperta droga
mailowa, niezalezenie od udziatu w posiedzeniach KOP.

Szczegbtowe warunki zwigzane z wykonaniem przez eksperta prac o charakterze
eksperckim, w tym wynagrodzenie, bedg okreslone w umowie na $wiadczenie ustug
eksperckich.

lll.  Wymagania dla kandydatow na ekspertow:

Ekspertem moze zostaé osoba, ktdra spetnia kryteria formalne — obligatoryjne, o ktérych

mowa

ponizej, kryteria merytoryczne - obligatoryjne oraz wybrane kryteria merytoryczne —

fakultatywne.

Wymagania formalne obowigzkowe (dla wszystkich ekspertow)

Kryteria formalne - obligatoryjne

1. Korzystanie z petni praw publicznych

2. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

3. Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine Ilub za umyslne
przestepstwo skarbowe

4. Niepozostawanie w stosunku pracy z IZ PO IR, Instytucjg Posredniczacg, Instytucjag Wdrazajgca
ani Instytucja petnigca role Beneficjenta, zaangazowang w realizacje PO IR 2014-2020,
w ramach ktérego przyjmuje sie zgtoszenia wskazanych projektéw pozakonkursowych

5. Posiadanie wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia lub wymaganych uprawnied w dziedzinie
objetej PO IR 2014-2020, w ramach ktdrej dokonywana jest ocena projektu
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6. Wyrazenie zgody na zamieszczenie danych osobowych w wykazie kandydatéw na ekspertéw,
na liscie ekspertéw otrzymujacych akredytacje oraz na przetwarzanie danych osobowych
ujawnionych przez kandydata na eksperta w procesie tworzenia i prowadzenia wykazu
kandydatow na ekspertdw, a takze na potrzeby udziatu w ocenie projektéw

Wymagania merytoryczne dla ekspertéw w ramach dziatania 2.4.2 Monitoring Krajowej
Inteligentnej Specjalizacji

Kryteria merytoryczne - obligatoryjne

1. Woyksztatcenie wyzsze (uzyskany tytut mgr, mgr inz. lub réwnowazny)

2. Znajomosc¢ uregulowan prawnych dla funduszy strukturalnych, w szczegdlnosci dla Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, 2014-2020 i pozakonkursowego trybu wyboru projektéw

Kryteria merytoryczne — fakultatywne (do wyboru jedno z ponizszych)

1. Udokumentowany dorobek naukowy przynajmniej w jednym z obszaréw: inteligentne
specjalizacje, strategie rozwoju, innowacyjnos¢, badania i rozwdj (minimum 3 publikacje)

2. Doswiadczenie w merytorycznej ocenie eksperckiej projektéw z zakresu innowacyjnosci,
badan i rozwoju (udziat w roli eksperta minimum w ocenie jednego projektu w trybie
pozakonkursowym, systemowym badz indywidualnym lub udziat w roli eksperta minimum
w ocenach 20 projektéw w trybie konkursowym)

Wymagania merytoryczne dla ekspertow dla projektow pozakonkursowych w ramach

dziatania 3.3 Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw

Kryteria merytoryczne - obligatoryjne

1. Woyksztatcenie wyzsze (uzyskany tytut mgr, mgr inz. lub rwnowazny)

2. Znajomosc¢ uregulowan prawnych dla funduszy strukturalnych, w szczegdlnosci dla Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, 2014-2020 i pozakonkursowego trybu wyboru projektéow

Kryteria merytoryczne — fakultatywne (do wyboru dwa z ponizszych)

1. Udokumentowany dorobek naukowy przynajmniej w jednym z obszaréw: polskie inwestycje
zagraniczne, gospodarka i handel zagraniczny, promocja polskiej gospodarki (minimum
3 publikacje)

2. Udokumentowane minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie promocji
przedsiebiorstw na rynkach miedzynarodowych w okresie ostatnich 5 lat, tj.:

- doswiadczenie we wprowadzaniu polskich firm na rynki zagraniczne (opracowywanie
strategii wejscia, udziat w pozyskiwaniu kontrahentéow, w negocjacjach handlowych),
organizacja przedstawicielstw handlowych za granica

i/ lub

- doswiadczenie w zakresie opracowywania planéw rozwoju eksportu dla min. 5
przedsiebiorstw; oceny konkurencyjnej pozycji przedsiebiorstwa oraz rozwoju strategii
eksportowej przedsiebiorstwa

i/ lub
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- doswiadczenie w organizacji wyjazdow na targi i misje handlowe dla przedsiebiorcéow badz
instytucji

. Doswiadczenie w merytorycznej ocenie eksperckiej projektéw z zakresu internacjonalizacji,

promocji polskiej gospodarki, inwestycji zagranicznych (udziat w roli eksperta w ocenie min. 1
projektu w trybie pozakonkursowym, systemowym badZ indywidualnym lub udziat w roli
eksperta w ocenie min. 5 projektéw w trybie konkursowym)

. Udokumentowane doswiadczenie w dziatalnosci doradczej w zakresie internacjonalizacji,

promocji polskich przedsiebiorstw na rynkach zagranicznych (minimum 3 ekspertyzy w okresie
ostatnich 5 lat)

Zasady weryfikacji kandydatow na ekspertéw i wpis do Wykazu kandydatéw na
ekspertéow

1. Weryfikacji spetnienia przez kandydatéw na ekspertéw ww. kryteriow dokonujg

pracownicy DKI, departamentu petnigcego funkcje I1Z. Liste ekspertéw (zawierajgca
dane osobowe eksperta wraz z wykazem spetnionych kryteridw) akceptuje Dyrektor
lub Zastepca Dyrektora DKI.

Kandydat na eksperta dokonuje zgtoszenia na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszych zasad naboru.

Do zgtoszenia kandydat na eksperta zatgcza dokumenty potwierdzajgce spetnienie
wymagan formalnych i merytorycznych stawianych kandydatom na ekspertéw do
poszczegdblnych poddziatan PO IR.

Zgtoszenie wraz z kserokopiami dokumentéw nalezy przesta¢ na adres poczty
elektronicznej: eksperciPOIR@mir.gov.pl z tytutem ,Nabdr na ekspertow do oceny
projektow pozakonkursowych”

lub przestaé pocztg na adres:

Departament Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
ul. Wspdlna 2/4
00 —926 Warszawa
z dopiskiem ,,Nabdr na ekspertow do oceny projektéw pozakonkursowych”

Pracownicy DKI dokonujg weryfikacji dokumentéw, ztozonych w odpowiedzi na
ogtoszenie o naborze pod katem spetniania przez kandydatéw kryteriow formalnych,
kryteridw merytorycznych — obligatoryjnych oraz merytorycznych — fakultatywnych.
Weryfikacja zgtoszenia dokonywana jest przez dwéch pracownikéw DKI na podstawie
przestanych dokumentéw. W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie
zgtoszenie weryfikowane jest przez trzeciego pracownika DKI, ktérego ocena jest
rozstrzygajaca.

Po dokonaniu weryfikacji DKI sporzadza liste ekspertéw spetniajgcych wskazane
wymagania.
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Wykaz ekspertow obejmuje nastepujace dane kandydata na eksperta:
a) imie i nazwisko,
b) adres poczty elektronicznej,

c) zakres/dziedzine objetg PO IR, w ramach ktérej kandydat na eksperta posiada
wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia.

Wykaz jest publicznie dostepny i zostanie zamieszczony na stronie internetowej I1Z
(www.poir.gov.pl). Wykaz zawiera dane wymienione w pkt. 6.

Administratorem bazy danych zawierajgcych dane osobowe kandydatéw jest
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju z siedzibg przy: Wspdlna 2/4, 00-926
Warszawa. Dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych gromadzone s3
i przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu naboru oraz wpisu do Wykazu
kandydatow na ekspertow. Eksperci majg prawo do wgladu do swoich danych,
poprawiania ich i uzupetniania. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
jest ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

IZ prowadzi dodatkowo wewnetrzny Wykaz kandydatow na ekspertow
uwzgledniajacy informacje zawarte w pkt 7 oraz rozszerzone dane agregowane na
potrzeby IZ.

Ocena pracy ekspertow i akredytacja ekspertow

Wykonanie okreslonych swiadczen eksperckich stanowi przedmiot Umowy, ktérej
wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Ocena pracy eksperta dokonywana jest w kazdym przypadku, w ktérym ekspert
zostat zaangazowany w okreslone swiadczenie eksperckie, na podstawie protokotu
odbioru zaméwienia na Swiadczenie ustugi, bedgcego zatgcznikiem do Umowy.

Usuniecie kandydata na eksperta/eksperta z Wykazu
IZ (rowniez na wniosek KOP) dokonuje usuniecia kandydata na eksperta/eksperta
w przypadku zaistnienia co najmnie] jednej z ponizszych okolicznosci:
a. zaprzestanie korzystania z petni praw publicznych,
b. zaprzestanie posiadania petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

c. skazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe,

d. ztozenia przez kandydata na eksperta/eksperta dokumentéw aplikacyjnych
niezgodnych z prawda,

e. zawarcia przez kandydata na eksperta/eksperta umowy o prace z Instytucja
Zarzadzajacy, Instytucjg Posredniczacay, Instytucja Wdrazajgcg lub Instytucja
petnigcg  role  Beneficjenta, zaangazowang w realizacje  projektu
pozakonkursowego z zakresu monitorowania Krajowej Inteligentnej Specjalizacji
lub projektéw pozakonkursowych z zakresu wsparcia promocji oraz internacjonalizacji
innowacyjnych przedsiebiorstw w ramach PO IR,
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f. ztozenia przez kandydata na eksperta/ eksperta pisemnej prosby o wykresSlenie
z wykazu,

g. wycofania przez kandydata na eksperta/eksperta zgody na umieszczanie jego
danych osobowych w Wykazie kandydatow na ekspertow,

h. rezygnacji eksperta z udziatu w ocenie projektdw bez uzasadnionych przyczyn,
nierealizowania zapisow umowy, utrudniania pracy zwigzanej z oceng projektu
pozakonkursowego, nieprzestrzegania w  ramach  oceny  projektéw
pozakonkursowych zasad wyboru i realizacji ww. projektow wynikajacych z ustawy
wdrozeniowej i dokumentéw programowych,

i. utraty wymaganych uprawnied w dziedzinie objetej PO IR, ktére stanowity
podstawe uzyskania przez niego statusu kandydata na eksperta/eksperta
w ramach PO IR.

2. O fakcie usuniecia z wykazu, z zastrzezeniem pkt. 1.g, 1Z powiadamia niezwtocznie
zainteresowane strony.

VII. Tryb pracizobowigzania eksperta

1. Ekspert musi posiada¢ wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie w dziedzinie, ktérej
oceniany przez niego projekt pozakonkursowy dotyczy, a takze posiadaé wiedze na
temat zasad wyboru, oceny oraz wdrazania projektéw pozakonkursowych
w perspektywie finansowej 2014-2020 UE, w szczegdlnosci w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwadj.

2. Eksperci zobowigzani sg do zachowania zasad bezstronnosci oraz poufnosci
i podpisania przed przystgpieniem do Swiadczenia ustug wymienionych w pkt. 6
(' rozdziat) odpowiedniego wzoru Oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci,
stanowigcego zatacznik do niniejszych Zasad. Oswiadczenie dotyczy relacji eksperta
z wszystkimi podmiotami biorgcymi udziat w konkursie.

3. Ekspert zobowigzuje sie do:

a. wykonania pracy okreslonej w zamdwieniu na Swiadczenie ustugi w sposdb
terminowy, uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza
i doswiadczeniem,

b. zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentdow
otrzymanych od 1Z/KOP i powstatych w trakcie realizacji Zamdwienia,

c. niewykorzystywania zadnych informacji i dokumentéw uzyskanych w trakcie
realizacji Zamdwienia na swiadczenie ustugi, do celdw innych niz to Zamdwienie,

d. udzielenia wyczerpujgcych wyjasnien w zakresie wykonywanego Zamodwienia na
Swiadczenie ustugi, na wezwanie Zamawiajgcego,

e. przestrzegania postanowien odpowiednich regulaminéw programdw i konkursdw,
ktorych dotyczy Zamodwienie na swiadczenie ustugi.

4. Ocena/opinia powinna by¢ logicznie spdjna, konkretna i rzeczowa, a jej wynik jasny
i jednoznaczny, sci$le odpowiadajacy wskazanemu uzasadnieniu, odwotujgcy sie do
dokumentacji przedstawianej przez Wnioskodawce i dokumentéw programowych.

5. W przypadku brakéw, omytek lub niejasnosci ocena/opinia zwracana jest ekspertowi
z wnioskiem o jej uzupetnienie lub skorygowanie. Ekspert zobowigzany jest do
wspotpracy w zakresie wprowadzania poprawek i uzupetnien wskazanych przez osoby
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upowaznione do tego zadania, po dokonanej przez nich formalnej weryfikacji
Swiadczonej przez eksperta ustugi.

6. Tres¢ dokonanej przez eksperta ustugi stanowigcej przedmiot Umowy moze zostac
udostepniona Wnioskodawcy, zatem uzasadnienie dokonanej oceny/opinii musi by¢
szczegbtowe, wyczerpujgce, poparte rzeczowymi argumentami i jednoznaczne.

7. Przed przystgpieniem do wykonania przedmiotu Umowy ekspert zobowigzany jest
zapozna¢ sie z petng dokumentacjg aplikacyjng, jak tez dokumentacjg programowg
i zasadami wyboru, oceny i realizacji projektow pozakonkursowych w perspektywie
finansowej UE, 2014—2020.

8. Ekspert dokonujgcy oceny/opinii w danym kryterium musi w sposdb wyczerpujacy,
whnikliwy i jednoznaczny uzasadni¢ jej wynik oraz przyznang punktacje czgstkowa,
wpisujac w pole uzasadnienia tylko takie stwierdzenia, ktére bezposrednio odnosza
sie do danego kryterium oraz oparte sg na informacjach zawartych w dokumentacji
aplikacyjnej. Przyznanie maksymalnej liczby punktéw w danym kryterium powinno
wynikac¢ z catkowicie pozytywnej oceny projektu w tym kryterium i by¢ poparte
odpowiednim uzasadnieniem. W przypadku, w ktérym ocena ma charakter zero-
jedynkowy (,tak”/”nie”) nalezy w sposéb jednoznaczny, niebudzgcy watpliwosci
uzasadnic¢ jej wynik. Wytgcznie ocena w przewazajgcej mierze pozytywna dla danego
kryterium warunkuje wybér opcji ,tak”. Tres¢ uzasadnienia i wskazane argumenty
winny Scisle korelowac z wynikiem oceny danego kryterium.

9. Niedopuszczalne jest:

a. zamieszczanie w kazdym polu uzasadnienia tego samego stwierdzenia méwigcego,
ze ogdlna ocena projektu jest negatywna/pozytywna;

b. zamieszczenie emocjonalnej oceny projektu;

c. zamieszczanie ogdlnikowego, nie popartego zadnego argumentacjg i mato
przejrzystego uzasadnienia;

d. zamieszczanie tresci uzasadnienia niezgodnego z wynikiem oceny danego
kryterium i projektu.

VIIl.  Zataczniki wymagane do ztozenia na etapie sktadania wniosku o wpis do wykazu

kandydatow:

1. Wniosek o wpis do wykazu kandydatow na ekspertéw w ramach projektu
pozakonkursowego PO IR:

a. poddziatanie 2.4.2 Monitoring Krajowej Inteligentnej Specjalizacji;
b. dziatanie 3.3 Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych
przedsiebiorstw PO IR;

2. Oswiadczenia kandydata na eksperta (osSwiadczenie o korzystaniu z petni praw
publicznych, o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o niekaralnosci
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo lub za umysine przestepstwo skarbowe) —
dostepny wzér;

3. Oswiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy z IZ PO IR, i Instytucjg petnigca
role Beneficjenta zaangazowang w realizacje PO IR 2014-2020, w ramach ktérego
przyjmuje sie zgtoszenia projektéw pozakonkursowych — dostepny wzér;

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zamieszczenie danych osobowych w wykazie
kandydatéw na ekspertéw, na liscie ekspertow otrzymujacych akredytacje oraz na
przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przez kandydata na eksperta
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w procesie tworzenia i prowadzenia wykazu kandydatéw na ekspertéw, a takze na
potrzeby udziatu w ocenie projektéw;
5. Kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych (mgr, mgr inz. lub rownowazny);
6. Oswiadczenie o znajomosci uregulowan prawnych dla funduszy strukturalnych
w perspektywie 2014-2020
a) dla poddziatania 2.4.2. — dostepny wz6r;
b) dla dziatania 3.3 — dostepny wzér;
7.Deklaracja bezstronnosci i poufnosci — dostepny wzér.

IX. Niezbedne dokumenty do zapoznania sie przez kandydatéw na ekspertéw
(niedostepne on-line)

Fiszka projektu poddziatania 2.4.2 Monitoring Krajowej Inteligentnej Specjalizacji;
Kryteria oceny projektu dla poddziatania 2.4.2 Monitoring Krajowej Inteligentnej
Specjalizacji przyjete przez Komitet Monitorujgcy w dn. 2 czerwca 2015r.;

Fiszki projektdw pozakonkursowych w ramach dziatania 3.3 Wsparcie promocji oraz
internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw;

Kryteria oceny projektu pozakonkursowych w ramach dziatania 3.3 Wsparcie promocji oraz
internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw (dla poddziatania 3.3.2 Promocja
gospodarki w oparciu o polskie marki produktowe — Marka Polskiej Gospodarki — Brand
przyjete przez Komitet Monitorujgcy w dn. 2 czerwca 2015 r.).



