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Zalacznik 4

do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego
Program Operacyjny Inteligentny Rozwdj 2014 — 2020

Zasady finansowania, rozliczania i dokumentowania dodatkowych kosztéw odnoszacych sie
do cztonkéw Komitetu i ich zastepcéw reprezentujacych partneréw spoza administracji

1. Dodatkowe finansowanie partneréw spoza administracji obejmuje koszty:

a)
b)
<)

szkolenh indywidualnych;
ekspertyz niezbednych dla wtasciwego petnienia funkcji w Komitecie;

szkolen dla podmiotéw zrzeszonych w organizacji/ instytucji zaproszonej do pracy
w Komitecie.

2. Ogolne zasady refundacji

a)

b)

c)

d)

e)

zgodnie §7 ust. 1 Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (dalej: Regulamin) koszty okreslone w pkt 1 lit. a)-c) mogg
zostaé zrefundowane ze srodkéw pomocy technicznej POIR;

warunkiem pozniejszego ubiegania sie o refundacje kosztéw okreslonych w pkt 1 lit. a)-c)
jest akceptacja tematu szkolenia/ ekspertyzy/ szkolenia dla podmiotéw zrzeszonych

W organizacji/ instytucji zaproszonej do pracy w Komitecie przez Przewodniczgcego
Komitetu lub jego zastepce;

przy planowaniu wydatkéw okreslonych w pkt 1 lit. a)-c) nalezy kierowac¢ sie zasada
efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych;

wydatki w ramach projektu pomocy technicznej POIR nalezy dokonywac z nalezytg
starannoscig w sposoéb celowy, oszczedny oraz w sposéb umozliwiajgcy prawidiowag
i terminowg realizacjg zadan;

wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej POIR muszg by¢
udokumentowane na podstawie zaptaconych faktur lub innych dokumentéw
o réwnowaznej wartosci ksiegowej oraz zgodne z wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkow.

3. Plan realizacji

Czionkowie Komitetu lub ich zastepcy raz w roku w terminie do 31 pazdziernika przekazujg na
adres mailowy sekretariatu KM POIR (email: sekretariatKMPOIR@mfipr.gov.pl) informacje

w zakresie zapotrzebowania na szkolenia i/lub ekspertyzy i/lub checi przeprowadzenia szkolenia
dla podmiotéw zrzeszonych w organizacji/ instytucji zaproszonej do pracy w Komitecie,

z zastrzezeniem pkt 4 lit. h) i 5 lit. c).

4. Szkolenie indywidualne — szczegétowe zasady refundacji kosztow.

a)

refundacja kosztéw szkolen indywidualnych dotyczy tylko szkolen krajowych;


mailto:sekretariatKMPOIR@mfipr.gov.pl

b)

<)

d)

e)

f)

g)

h)

k)

w roku kalendarzowym kazdy cztonek i kazdy zastepca majg do dyspozycji na
finansowanie szkoleh do kwoty 3 tys. zt brutto;

w przypadku zmiany cztonka Komitetu, nowemu przedstawicielowi przystuguje kwota na
szkolenia niewykorzystana w ciggu roku przez poprzedniego reprezentanta. Kwota ta nie
moze byc¢ jednak mniejsza niz 1,5 tys. zt brutto;

w przypadku wigczenia do sktadu Komitetu innych organizacji/ instytucji, ktérych
przedstawiciele dotychczas nie uczestniczyli w Komitecie, przystuguje im petna kwota
srodkéw na dany rok, zgodnie z lit. b);

refundacja nastepuje na wniosek osoby uprawnionej do refundaciji;

szkolenie nie moze zosta¢ zrefundowane, jesli cztonek/ zastepca cztonka juz uczestniczyt
w szkoleniu z tego samego zakresu tematycznego w ramach petnienia funkcji w Komitecie
innego Programu Operacyjnego realizowanego w ramach perspektywy 2014-2020;

cztonkowie i zastepcy cztonkéw Komitetu zamieszkali poza miejscem realizacji szkolenia
majg prawo do refundacji kosztow przejazdu oraz noclegu zgodnie z Instrukcjg 1Z POIR
w sprawie zwrotu kosztéw podrézy zawartg w zat. 5 do Regulaminu;

cztonek lub zastepca przekazuje informacje w zakresie zapotrzebowania na szkolenia
indywidualne zgodnie z pkt 3 na wzorze okreslonym w zat. 2 do przedmiotowych Zasad.
Mozliwe jest réwniez zgtaszanie aktualizacji/zmiany informacji w zakresie potrzeb
szkoleniowych lub zgtoszenie zapotrzebowania na nowe szkolenie (w obu przypadkach
nalezy poinformowac¢ sekretariat z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem przed datg
planowanego szkolenia);

Instytucja Zarzadzajgca POIR (dalej: 1Z POIR) weryfikuje zgodno$¢ tematu z obszarem
wsparcia POIR i innymi szkoleniami w ktorych uczestniczyt cztonek/ zastepca. Po
pozytywnym zaopiniowaniu tematu szkolenia 1Z POIR przekazuje wybrane tematy do
akceptacji Przewodniczgcego lub jego zastepcy zgodnie z pkt 2 lit. b);

sekretariat Komitetu przesyta mailem zwrotng informacje w terminie 10 dni roboczych od
dnia wskazanego w pkt 3 lub od dnia otrzymania informacji w zakresie potrzeb
szkoleniowych wskazanego w lit. h);

w terminie 15 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia (decyduje data stempla
pocztowego; jednak nie pozniej niz do 30 listopada danego roku) cztonek/zastepca
cztonka Komitetu zobowigzany jest do przekazania do sekretariatu Komitetu
nastepujgcych dokumentow:

e prawidtowo wypetnionego wniosku o refundacje kosztdw szkolenia (zat. 1 do
przedmiotowych Zasad), w tym kosztow wymienionych w lit. g), jesli wystapity,

o fakture w formie elektronicznej (na fakturze nalezy umiesci¢ dopisek "Faktura
otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentyczno$¢ pochodzenia
i integralnos¢ tresci”) lub w formie papierowej wystawiong na cztonka/zastepce
cztonka Komitetu oraz, w przypadku gdy szkolenie nie zostato optacone gotéwka,
potwierdzenie zaptaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzajgcy
poniesienie wydatku).

Jesli faktura wystawiona jest na instytucje delegujaca, to nalezy przekazaé wersje
elektroniczng (na fakturze nalezy umiesci¢ ww. dopisek) lub kserokopie faktury
papierowej potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem lub note obcigzajgca,

o certyfikat lub w przypadku wersji papierowej - kopie certyfikatu lub inny dokument
potwierdzajgcy udziat w szkoleniu. Certyfikat powinien zawiera¢ dane uczestnika
szkolenia, termin szkolenia, tematyke szkolenia, podpis i piecze¢ organizatora,



date wystawienia ww. dokumentu. Kopia certyfikatu powinna by¢ potwierdzona
przez cztonka/ zastepce cztonka Komitetu za zgodnos$¢ z oryginatem,

e programu szkolenia.

w przypadku spetnienia wymagan wskazanych w lit. k) zwrot kosztéw szkolenia bedzie
dokonany na rachunek wskazany przez cztonka/zastepce cztonka Komitetu w ciggu
10 dni roboczych od momentu ztozenia w sekretariacie Komitetu prawidtowo
wypetnionego wniosku;

Sekretariat Komitetu przygotowuje raz w roku i przedktada do wiadomosci Komitetu
sprawozdanie dotyczgce wykonania planu szkolen z wykazaniem szkolen zrealizowanych
i niezrealizowanych w podziale na instytucje.

Ekspertyzy — szczegbétowe zasady refundacji kosztéow

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

finansowanie kosztéw, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b) odbywa sie na zasadzie refundacji
dlainstytucji delegujacej cztonkal/zastepce do pracy w Komitecie;

w okresie funkcjonowania Komitetu instytuciji zaproszonej do pracy w Komitecie
przystuguje limit 50 tys. zt brutto na sfinansowanie kosztéw, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b);

cztonek lub zastepca przekazuje informacje w zakresie zapotrzebowania na
przeprowadzenie ekspertyzy zgodnie z pkt 3 na wzorze okreslonym w zat. 3 do
przedmiotowych Zasad. Mozliwe jest réwniez przekazanie zapotrzebowania na ekspertyzy
do sekretariatu Komitetu na co najmniej 30 dni kalendarzowych przed planowanym
zleceniem ekspertyzy;

IZ POIR weryfikuje zgodnos$¢ tematu ekspertyzy z obszarem wsparcia POIR. Po
pozytywnym zaopiniowaniu tematu ekspertyzy IZ POIR przekazuje wybrany temat do
akceptacji Przewodniczgcego lub jego zastepcy zgodnie z pkt 2 lit. b);

sekretariat Komitetu przesyta mailem zwrotng informacje w terminie 10 dni roboczych od
dnia wskazanego w pkt 3 lub od dnia otrzymania informacji w zakresie zapotrzebowania
na ekspertyzy wskazanego w lit. c);

po otrzymaniu pozytywnej informacji zwrotnej, o ktérej mowa w lit. €),cztonek/ zastepca
cztonka sporzgdza projekt opisu przedmiotu zamowienia, ktéry przekazuje do sekretariatu
Komitetu przed dokonaniem rozeznania rynku niezbednego do wyboru wykonawcy
ekspertyzy;

opis przedmiotu zamdwienia musi zawieraé w szczegélnosci:
e celizakres ekspertyzy,
e uzasadnienie realizacji ekspertyzy,
¢ harmonogram realizacji ekspertyzy,
I1Z POIR opiniuje tres¢ opisu przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w lit. g);

po pozytywnej opinii IZ POIR co do opisu przedmiotu zamdwienia, o ktérej mowa w lit. h),
cztonek/ zastepca cztonka dokonuje wyboru wykonawcy, poprzedzonego rozeznaniem
rynku (nalezy dokona¢ wyceny u co najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéw, celem
potwierdzenia, ze dana ustuga, zostata wykonana po cenie rynkowej), nastepnie wybrac
na podstawie postawionych kryteriow najkorzystniejszg oferte;

po odebraniu ekspertyzy nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Komitetu (nie pézniej niz do
30 listopada danego roku):

e prawidtowo wypetniony wniosek o refundacje kosztdw ekspertyzy (zat. 4 do
przedmiotowych Zasad),



k)

e egzemplarz ekspertyzy w wers;ji elektronicznej (skan lub plik w formacie PDF oraz
wersja edytowalna),

o fakture w formie elektronicznej (na fakturze nalezy umiesci¢ dopisek "Faktura
otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentycznos¢ pochodzenia
i integralnos¢ tresci”) lub kserokopie faktury papierowej potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem lub note obcigzajgcg wraz z potwierdzeniem zaptaty,

o kopie protokotu odbioru ekspertyzy.

I1Z POIR zastrzega sobie prawo do korzystania z wynikéw ekspertyzy.

Szkolenia dla podmiotéw zrzeszonych w organizacji/ instytucji zaproszonej do prac
w Komitecie — szczegétowe zasady refundacji kosztow

a)

b)

c)
d)

e)

f)

)

h)

finansowanie kosztéw, o ktérych mowa w pkt 1 lit c) odbywa sie na zasadzie refundaciji
dlainstytucji zaproszonej do prac w Komitecie;

w okresie funkcjonowania Komitetu, instytucji przystuguje limit 30 tys. zt brutto na
przeprowadzenie szkoleh dla podmiotow zrzeszonych w jej strukturach;

szkolenie musi dotyczy¢ obszaru kluczowego dla realizacji POIR;

cztonek Komitetu/zastepca przekazuje informacje o checi przeprowadzenia w kolejnym
roku kalendarzowym szkolenia dla podmiotéw zrzeszonych w reprezentowanej
organizaciji/ instytucji zgodnie z pkt. 3;

cztonek Komitetu na co najmniej 30 dni kalendarzowych przed data planowanego
szkolenia przesyta do sekretariatu Komitetu (zgodnie ze wzorem w zat. 2 do
przedmiotowych Zasad) zapotrzebowanie na szkolenie wraz z programem szkolenia oraz
deklarowang liczbg uczestnikow;

1Z POIR weryfikuje kwalifikowalno$¢ zaproponowanych kosztéw pod katem racjonalnosci,
efektywnosci, niezbednosci oraz faktycznego zwigzku z POIR;

po pozytywnej weryfikacji kwalifikowalnosci kosztéw, 1Z POIR przekazuje wybrany temat
szkolenia do akceptacji Przewodniczacego lub jego zastepcy zgodnie z pkt 2 lit. b);

sekretariat Komitetu przesyta mailem zwrotng informacje w terminie 7 dni roboczych od
dnia otrzymania zapotrzebowania na szkolenie;

po przeprowadzonym szkoleniu, w terminie 15 dni roboczych (decyduje data stempla
pocztowego; jednak nie poézniej niz do 30 listopada danego roku) cztonek/zastepca
cztionka Komitetu zobowigzany jest do przekazania do sekretariatu Komitetu
nastepujgcych dokumentow:

e prawidtowo wypetnionego wniosku o refundacje kosztéw przeprowadzenia
szkolenia (zat. 5 do przedmiotowych Zasad),

o faktur/re w formie elektronicznej (na fakturach nalezy umies$ci¢ dopisek "Faktura
otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentyczno$¢ pochodzenia
i integralnos$¢ tresci”) lub kserokopie faktur papierowych potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem lub noty obcigzajgce wraz z potwierdzeniem zaptaty za
zrealizowane ustugi (wynajem sali, catering etc.),

e w przypadku szkolenia stacjonarnego - skan listy obecnosci ze wskazaniem:
imion i nazwisk, nazw reprezentowanych organizacji/ instytucji oraz podpiséw
uczestnikow;



w przypadku szkolenia online - lista uczestnikdw ze wskazaniem: imion i nazwisk
oraz nazw reprezentowanych organizacji/ instytucji wraz z potwierdzeniem
organizatora szkolenia o uczestnictwie oséb w szkoleniu,

e program szkolenia.

j) zwrot kosztow szkolenia bedzie dokonany na rachunek wskazany przez cztonka/zastepce
cztonka Komitetu w ciggu 10 dni roboczych od momentu otrzymania przez sekretariat
Komitetu dokumentéw wymienionych w lit. i);

k) Sekretariat Komitetu przygotowuje raz w roku i przedktada do wiadomosci Komitetu
sprawozdanie dotyczgce wykonania planu szkolen z wykazaniem szkolen zrealizowanych
i niezrealizowanych w podziale na instytucje.

Zatgczniki:

1.

2
3
4,
5

Whiosek o refundacje kosztéw szkolenia indywidualnego
Informacja w zakresie potrzeb szkoleniowych

Informacja w zakresie zapotrzebowania na ekspertyzy
Whiosek o refundacje kosztéw odebranej ekspertyzy

Whiosek o refundacje kosztéw szkolenia dla podmiotéw zrzeszonych w organizacji/ instytucji
zaproszonej do prac w Komitecie



